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KẾ HOẠCH THÁNG 9/2023
Chủ đề: Hưởng ứng thi đua chào mừng 78 năm ngày Quốc khánh nước cộng hòa xã hội Chủ nghĩa Việt Nam( 02/9/1945-02/9/2023); chào mừng “Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường” và Lễ khai giảng năm học mới 2023-2024
I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 8
- Đã hoàn thành tuyển sinh lớp 6 đợt 2

- Đã dự kiến xây dựng công việc HKI của tổ.

- Mua vpp sổ sách và phát cho CBGVNV kịp thời

- Đã làm các khoản dự thu, dự chi năm học 2023-2024
- Đã tham gia lao động vệ sinh chuẩn bị vào năm học mới
- Xây dựng kế hoạch mua sắm csvc, thiết bị đầu năm học.

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2023:
-  Ổn định nề nếp, hoàn thiện các loại hồ sơ, sổ sách theo quy định. Tiến hành xây dựng kế hoạch hoạt động của tổ văn phòng năm học 2023-2024.
-  Nhận sổ kế hoạch, lịch báo giảng, sổ điểm ở PGD và phát cho GVCN.

-  Làm lương, phụ cấp tháng 9 và truy lĩnh lương,phụ cấp đợt 1/2023
-  Chuẩn bị làm công tác phổ cập

- Cấp phát bằng TN

- Nhân viên xây dựng các kế hoạch trong năm học, đăng ký danh hiệu thi đua.

- Làm hồ sơ nâng lương thường xuyên, thâm niên đợt 2/2023
-  Thu tiền bảo hiểm y tế học sinh.
III. CÔNG TÁC KHÁC:
- Chuẩn bị tốt cho lễ khai giảng năm học mới 5/9/2023.
- Tham dự Hội nghị CBCNVC và Hội nghị Công đoàn.
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