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KÊ HOẠCH THÁNG 03/2024
Chủ đề: Chào mừng Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3; kỷ niệm 93 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2024), 49 năm Ngày giải phóng Thừa Thiên- Huế (26/3/1975-26/3/2024)
I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 2:
 
[bookmark: _GoBack]1. Các thành viên làm việc nghiêm túc theo đúng kế hoạch
 
2. Cập nhật và xử lý công văn đi đến kịp thời
 
3. Viết biên lai thu học phí
 
4. Kế toán chuẩn bị hồ sơ quyết toán năm 2023,

5. Đã thực hiện tốt các nhiệm vụ được giao

6. Tham gia lao động ngày Chủ nhật xanh

7. Trực bảo vệ tài sản nhà trường nghiêm túc

8. Đã thanh quyết toán các khoản tháng 2 

9. Tham gia đầy đủ các hoạt động nhà trường, Công đoàn tổ chức..
 
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03/2024
  
1. Cập nhật và xử lý công văn đi đến kịp thời
 
2. Các thành viên thực hiện tốt công việc chuyên môn

3. Vệ sinh phòng các phòng chức năng
 
4. Quyết toán NS năm 2023 tại PGD
 
5. Kế toán làm lương tháng 3 và phụ cấp cho GV

6. Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học 2023-2024

III. CÔNG TÁC KHÁC
 
1. Tham gia lao động về sinh theo lịch nhà trường phân công
 
2. Tham gia đầy đủ các hoạt động nhà trường, đoàn thể tổ chức: 8/3; 26/3
                                                                                           
Duyệt của BGH                                                                          Tổ trưởng
 

                                                                                                   Võ Thị Lộc
