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KẾ HOẠCH THÁNG 12/2023
Chủ đề: Hưởng ứng thi đua chào mừng 79 năm ngày Thành lập quân đội nhân dân Việt Nam, 43 năm Ngày quốc phòng toàn dân.
I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 11
 - Đã thực hiện công việc theo đúng kế hoạch

- Đã nhập nhật và xử lý công văn đi đến kịp thời

- Trực thu các loại quỹ theo đúng thời gian quy định

- Cùng nhà trường làm công tác phổ cập

- Đã phát bảo hiểm TN cho học sinh

- Đã đóng dấu, dán ảnh học bạ các khối.
- Đã chuyển lương, các khoản phụ cấp kịp thời
- Đã tham gia kỷ niệm 40 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  12/2023:
1. Các thành viên làm việc theo kế hoạch.

2. Chuẩn bị các loại hồ sơ thi học kỳ I

3. Cập nhật và xử lý công văn đi đến kịp thời

4. Tổng hợp các loại quỹ báo cáo cho BGH

5. Trực bảo vệ tài sản của nhà trường

6. Thanh quyết toán các khoản cuối năm, chế độ cho học sinh
7. Nộp hồ sơ nối hạn  BHYT cho học sinh

III. CÔNG TÁC KHÁC:
1. . Tham gia họp Hội đồng, họp tổ và các buổi tập huấn.

Duyệt của BGH nhà trường                                                     Tổ trưởng
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