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KẾ HOẠCH THÁNG 11/2023
Chủ đề: Phát động trong CBGVNV và HS toàn ngành hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt- Học tốt” chào mừng kỷ niệm 41 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982- 20/11/2023).

I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 10
1. Đã cập nhật và xử lý công văn đi đến kịp thời

2. Đã trực thu loại quỹ , cập nhật BHTN kịp thời cho học sinh
3. Đã tổng hợp hồ sơ xét nâng lương.

4. Đã cùng nhà trường làm công tác phổ cập

5. Đã cập nhật biên bản kiểm tra học bạ, học sinh đăng ký đi xe
6. Đã cập nhật sổ đăng bộ học sinh

7. Đã hoàn thành tốt công việc chuyên môn
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  11/2023:
1. Hưởng ứng các cuộc thi đua chào mừng ngày “Nhà giáo Việt Nam 20/11”.

2. Cập nhật và xử lý công văn đi đến.

3. Tổng hợp các loại quỹ
4. Tiếp tục trực y tế, thiết bị và thực hiện tiết đọc sách thư viện.

5. Nhập  phần  mềm  BHYT cho học sinh.

6. Chuyển lương tháng 11 và thanh toán các chế độ cho giáo viên

7. Cân đối quỹ lương năm 2023
8. Đi huyện nộp công văn, báo cáo.

9. Chuẩn bị thiết bị cho giáo viên thi giáo viên dạy giỏi cấp trường.

III. CÔNG TÁC KHÁC:
1. Tham dự lễ kỉ niệm 40 năm ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11.
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