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KẾ HOẠCH THÁNG 10/2023
Chủ đề: Phát động trong CBGVNV và HS oàn nghành hưởng ứng đợt thi đua chào mừng kỷ niệm 93 năm Ngày thành lập Hội Liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930-20/10/2023)
I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN CÔNG TÁC THÁNG 9
- Đã cấp phát hồ sơ, giáo án, sổ điểm, học bạ cho CBGVNV.

- Đã cập nhật và xử lý công văn đi đến kịp thời.

- Đã làm hồ sơ nâng lương thường xuyên, phụ cấp thâm niên cho giáo viên.

- Các thành viên đã hoàn thành tốt công việc chuyên môn

- Đã chuẩn bị kế hoạch thu chi họp Phụ huynh học sinh năm học 2023-2024
- Đã hoàn thành kế hoạch cá nhân và kế hoạch tổ.
- Tham gia tốt  ngày Chủ nhật xanh
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  10/2023:
1. Cập nhật và xử lý công văn đi, đến.

2. Đóng dấu, dán ảnh kiểm tra học bạ khối 6, kiểm tra sổ GTGĐ.

3. Cùng nhà trường làm công tác phổ cập.

4.Tiếp tục trực thu các loại quỹ.
5. Đem học bạ, sổ GTGĐ đóng dấu tại PGD

6. Đưa hồ sơ phổ cập ra PGD kiểm tra

7. Chuyển lương tháng 10 và thanh toán các chế độ cho giáo viên

8. Tiến hành hội nghị tổ và tham gia Hội nghị CBCCVC năm học 2023-2024.

III. CÔNG TÁC KHÁC:
1. Tham gia các hoạt động kỉ niệm ngày Liên hiệp PNVN: 20/10, các hoạt động do công đoàn và nhà trường tổ chức.
Duyệt của BGH nhà trường                                                    Tổ trưởng
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