	UBND TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

	Số:       369     /SGDĐT-KHTC
V/v hướng dẫn về việc lập kế hoạch

sử dụng thiết bị dạy học


	Thừa Thiên Huế, ngày  11   tháng 02  năm 2015


                                       Kính gửi :- Các Phòng Giáo dục và Đào tạo;

 - Các đơn vị trực thuộc Sở.


Trong quá trình kiểm tra việc quản lý sử dụng thiết bị dạy học của các trường, Sở Giáo dục và Đào tạo nhận thấy nhiều trường vẫn chưa triển khai theo tinh thần chỉ đạo của Sở được quy định tại công văn số 86/GD&ĐT-KHTC  ngày 12 tháng 01 năm 2015, nhiều trường còn lúng túng trong việc lập kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học. Sở Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn quy trình lập kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học như sau :

1. Lập kế hoạch của giáo viên :

Căn cứ vào nhiệm vụ phân công và phân phối chương trình theo quy định, giáo  viên chủ động lập kế hoạch sử dụng TBDH theo năm học, học kỳ, tuần, ngày, tiết . Theo biểu 01.

2. Lập kế hoạch sử dụng TBDH của tổ trưởng bộ môn :

Căn cứ vào kế hoạch của giáo viên, tổ trưởng bộ môn phối hợp với viên chức thiết bị xem xét, tổng hợp, trình Ban Giám hiệu phê duyệt. Sau đó thông báo đến từng giáo viên triển khai thực hiện. Theo biểu 02.

3. Kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học được duyệt phải được đăng tải trên Website của trường để các cấp quản lý theo dõi, kiểm tra ( Sở sẽ có công văn hướng dẫn cho các đơn vị đăng tải).

4. Định kỳ cuối tháng, cuối năm học viên chức thiết bị phải báo cáo tình hình thực hiện kế hoạch sử dụng thiết bị của từng giáo viên đến tổ trưởng bộ môn và Ban giám hiệu để nhận xét, kiểm tra, đánh giá.

Nhận được công văn này yêu cầu các đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện.
Nơi nhận :






GIÁM ĐỐC

- Như trên;

- Các Phòng ban của Sở;




     (Đã ký)
- Website ngành;

- Lưu VT, KHTC;
Phạm Văn Hùng

Phụ biểu : 01

( Dùng cho cá nhân lập kế hoạch sử dụng TBDH)

KẾ HOẠCH SỬ DỤNG THIẾT BỊ DẠY HỌC

MÔN ………… LỚP ……- HỌC KỲ 1 – NĂM HỌC 2015 - 2016

Họ và tên giáo viên :………………………………………………….

Thuộc tổ : .........................................., Trường : THCS……….............

Được phân công giảng dạy lớp : ……………………….......................
	Tuần học
	Phân phối chương trình
	Tên bài
	Thiết bị sử dụng
	SL
	Ngày
	Tiết
	Lớp
	Thực hiện
	Điều chỉnh
( nếu có)

	
	
	
	
	
	
	
	
	Tại lớp
	Phòng thực hành
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


( Các đơn vị căn cứ  vào phân phối chương trình cụ thể của từng cấp học, bậc học, môn học để xây dựng cho phù hợp).

        




                                           ........., ngày      tháng     năm 2015

     Người lập kế hoạch





                 Tổ trưởng                                                    

      ( Ghi rõ họ và tên)





    ( Ký duyệt và ghi rõ họ tên)

Phụ biểu 02

( Dùng cho tổ trưởng bộ môn tổng hợp kế hoạch sử dụng TBDH)

TỔNG HỢP KẾ HOẠCH SỬ DỤNG THIẾT BỊ DẠY HỌC

MÔN …………  LỚP ……..- HỌC KỲ 1 –NĂM HỌC 2015 - 2016
	Tuần học
	PPCT
	Tên bài
	Thiết bị sử dụng
	SL
	Ngày
	Tiết
	Lớp
	Tên GV
	Thực hiện
	Điều chỉnh

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Tại lớp
	P.TH
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


        





                                         ,ngày       tháng     năm 2015

     Viên chức quản lý thiết bị                      Tổ trưởng                              Duyệt của BGH

          ( Ghi rõ họ và tên)

     ( Ghi rõ họ và tên)

  ( Ghi rõ họ  và tên)

