   PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN           CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT
TRƯỜNG THCS PHONG HIỀN                  Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc 

  
          Số :    /QĐ- HT                                         
                                                                              Phong Hiền, ngày 15 tháng 9 năm 2014 

QUYẾT ĐỊNH CỦA HIỆU TRƯỞNG

TRƯỜNGTRUNG  HỌC CƠ SỞ PHONG HIỀN
V/v thành lâp tổ và bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó chuyên môn, tổ văn phòng.

- Căn  cứ Quyết Định số:   /QĐ-UBND huyện Hương Điền, ngày   tháng 06 năm  1990      về việc chia tách thành lập trường THCS Phong Hiền.
      - Căn cứ Điều 16, điều lệ trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học,  ban hành kèm theo Thông tư số: 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3 /2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo) 

- Căn cứ QĐ số: 1955/QĐ-CT  của Chủ tịch UBND Huyện Phong Điền về việc bổ nhiệm  hiệu trưởng trường THCS Phong Hiền .
Căn cứ hướng dẫn số: 01/ HD-PGD&ĐT ngày 31 tháng 08 năm 2012 của Phòng GD&ĐT Phong Điền về thành lập các tổ chuyên môn, văn phòng trong trường học.

- Căn cứ vào kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2014-2015 của nhà trường được Phòng GD&ĐT phê duyệt.

- Để Thực hiện tốt nhiệm vụ năm học 2014- 2015  của nhà trường .
                                                     QUYẾT ĐỊNH

Điều 1 : Nay thành lập 05 tổ chuyên môn và  01 tổ Văn phòng của Trường  trung học cơ sở Phong Hiền năm học 2014-2015 đồng thời bổ nhiệm các ông, bà giữ chức vụ tổ trưởng, tổ phó như sau:  (có danh sách kèm theo)

 Điều 2:  Các tổ có nhiệm vụ:


a) Xây dựng và thực hiện kế hoạch hoạt động chung của tổ, hướng dẫn xây dựng và quản lý kế hoạch cá nhân của tổ viên theo kế hoạch dạy học, phân phối chương trình và các hoạt động giáo dục khác của nhà trường;


b) Tổ chức bồi dưỡng chuyên môn và nghiệp vụ; tham gia đánh giá, xếp loại các thành viên của tổ theo quy định của Chuẩn nghề nghiệp giáo viên trung học và các quy định khác hiện hành; Sinh hoạt 02 tuần /lần và có thể họp đột xuất khi Hiệu trưởng yêu cầu.

  c) Giới thiệu tổ trưởng, tổ phó;
  d) Đề xuất khen thưởng, kỷ luật đối với giáo viên. 

     e) Chế độ phụ cấp chức vụ tổ trưởng, tổ phó thực hiện theo quy định hiện hành của nhà nước.
Điều 3: Lãnh đạo nhà trường, hội đồng sư phạm nhà trường, các tổ chức đoàn thể chính trị, tổ chuyên môn, hội cha mẹ học sinh, và các ông bà có tên trong điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.  Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

                                                                                                         Hiệu trưởng
      Nơi gửi: 
    - PGD&ĐT, Chi bộ nhà trường : Báo cáo

   - HT, HP và các tổ CM, VP để thực hiện.                                       Nguyễn Chí Linh
    


  DANH SÁCH CÁN BỘ GIÁO VIÊN CÁC TỔ
“ Ban hành theo Quyết định số: 01/QĐ-HT của Hiệu trưởng ngày 15/9/2014.”
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   PHÒNG GD&ĐT PHONG ĐIỀN           CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT
TRƯỜNG THCS PHONG HIỀN                  Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc 

  

          Số : 02/2012/QĐ- HT                                         

                                                                              Phong Hiền, ngày 15 tháng 8 năm 2012 

QUYẾT ĐỊNH CỦA HIỆU TRƯỞNG

TRƯỜNGTRUNG  HỌC CƠ SỞ PHONG HIỀN

                          V/v phân công phụ trách của lãnh đạo trường và nhân viên.

- Căn  cứ Quyết Định số :    /QĐ- UBND Huyện Hương Điền, ngày  tháng 06 năm 1990      về việc chia tách thành lập trường THCS Phong Hiền.
      - Căn cứ điều lệ trường trung học cơ sở, THPT và trường phổ thông có nhiều cấp học ban hành kèm theo Thông tư số: 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3 /2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo) 

- Căn cứ QĐ số: 1955/QĐ-CT  của Chủ tịch UBND Huyện  Phong Điền về việc bổ nhiệm  hiệu trưởng trường THCS Phong Hiền .
- Căn cứ vào kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2012-2013 của nhà trường được Phòng GD&ĐT phê duyệt.

- Để Thực hiện tốt nhiệm vụ năm học 2012- 2013  của nhà trường .

                                                     QUYẾT ĐỊNH

Điều 1 : Nay phân công nhiệm vụ cho các đồng chí lãnh đạo và tổ văn phòng giúp việc cho nhà trường như sau:
1. Đồng chí Nguyễn Chí Linh, Hiệu trưởng chịu trách nhiệm chung các hoạt động nhà trường đồng thời phụ trách về con người, tài chính, cơ sở vật chất, các đoàn thể trong nhà trường.

2. đồng chí Hồ Nam Thắng, phó hiệu trưởng phụ trách:  Chuyên môn, Hoạt động ngoài giờ lên lớp; Công đoàn, lao động hướng nghiệp, dạy nghề, công tác phổ cập giáo dục trung học
3. Đồng chí Nguyễn Văn Nhật phụ trách công tác Đoàn TNCS Hồ Chí Minh, chỉ đạo hoạt động Đội TNTP Hồ Chí MInh; Phong trào TDTT, văn hoá nhà trường; 
4. đồng chí Trần Ngọc Đức, TPT đội phụ trách hoạt động đội TNTP Hồ Chí Minh, Lao động, Văn nghệ, thư ký hội đồng và các phong trào thi đua trong trường học.
5. Đồng chí Hà Thị Thuỷ phụ trách về kế hoạch tài chính bao gồm: CSVC, tham mưu cho lãnh đạo sửa chữa, xây dựng, mua sắm cơ sở vật chất của nhà trường; tham mưu giải quyết kịp thời các chế độ cho CB,GV,NV nhà trường. Hàng tháng, hàng quý báo cáo cho hiệu trưởng những vướng mắc trong lĩnh vực mình phụ trách.
6. Đồng Chí Nguyễn Thị Sương Phụ trách công tác văn thư - phổ cập, các loại hồ sơ cán bộ viên chức, pemic, các văn bản phục vụ cho các hoạt động nhà trường.
7. Đồng chí Hồ Thị Minh Tâm Phụ trách y tế và thủ quỹ nhà trường, Chịu trách nhiệm thu tiền trực tiếp từ học sinh không thông qua giáo viên chủ nhiệm lớp.
8. Đ/c Lê Thị Thanh Thủy Phụ trách Thư viện, Hồ sơ học bạ, sổ điểm, cấp phát văn bằng.

9. Thân Hửu Sinh Bảo vệ, vệ sinh, giữ xe đạp và chăm sóc cây, nước uống cho giáo viên và học sinh.

10. Các tổ Chuyên môn được phân công cụ thể kèm theo bảng phân công chuyên môn và kiêm nhiệm. 
Điều 2:  Các ông, bà được phân công phụ trách các lĩnh vực nội dung nêu trên cần: 

a) Xây dựng và thực hiện kế hoạch hoạt động, tổ chức thực hiện và chịu trách nhiệm trước hiệu trưởng về các nội dung được phân công. 



     b) Chế độ phụ cấp  trách nhiệm và làm thêm giờ của các ông bà trên nếu có, được thực hiện theo quy định hiện hành của nhà nước.

Điều 3: Lãnh đạo nhà trường, hội đồng sư phạm nhà trường, các tổ chức Đoàn thể chính trị, Tổ chuyên môn, Hội cha mẹ học sinh, và các ông, bà có tên trong điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.  Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký.

                                                                                                         Hiệu trưởng

Nơi gửi: 

    - Chi bộ GD                 : Báo cáo

   - HT, HPvà các tổ CM:    Để thực hiện.

    các ông bà có tên ở điều1.                                                                                        
                                                                                              Nguyễn Chí Linh
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