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V/v Hướng dẫn công tác coi, chấm khảo sát chất lượng đầu vào lớp 6, năm học 2014 - 2015
	Phong Điền, ngày 07  tháng 7  năm 2014


Kính gửi: Hiệu trưởng các trường THCS trên địa bàn huyện.
Căn cứ sự chỉ đạo của UBND huyện về công tác tổ chức khảo sát lớp 6, lớp 10 của các trường THCS và THPT trên địa bàn huyện, nhằm nâng cao chất lượng khảo sát cho học sinh các lớp cuối cấp, Phòng hướng dẫn các đơn vị tổ chức thực hiện như sau:
1. Công tác coi khảo sát
Các trường THCS thành lập Ban tổ chức khảo sát chất lượng đầu năm do Hiệu trưởng làm Trưởng ban để triển khai thực hiện.

Sau khi ổn định danh sách học sinh lớp 6, các đơn vị lập danh sách học sinh tham gia khảo sát. Danh sách phòng khảo sát được tổ chức theo đơn vị lớp, sắp xếp theo thứ tự a, b, c.

Trưởng ban tổ chức khảo sát phân công giám thị coi khảo sát.

Phát đề khảo sát: Trong các buổi khảo sát, Giám thị 2 đánh số báo danh theo quy định của Trưởng ban tổ chức. Giám thị 2 bao quát phòng khảo sát, Giám thị 1 phát đề khảo sát theo đúng thời gian quy định.

Đối với đề khảo sát trắc nghiệm, sau khi giám thị 1 phát đề thi xong, hướng dẫn thí sinh ghi mã đề thi vào phiếu trả lời trắc nghiệm. Tiếp đến, giám thị 1 bao quát phòng thi, giám thị 2 lần lượt đến từng thí sinh để cho thí sinh ghi mã đề thi của mình vào phiếu thu bài thi. Giám thị 2 có trách nhiệm quan sát thật kỹ để đảm bảo thí sinh đã ghi đúng mã đề thi của mình vào phiếu thu bài thi. 

Thu bài khảo sát: Giám thị 1 bao quát phòng khảo sát, gọi số báo danh và họ tên thí sinh; giám thị 2 thu bài khảo sát. Khi nộp bài khảo sát, thí sinh phải ký tên vào phiếu thu bài khảo sát.

2. Công tác làm phách
Trưởng ban tổ chức phân công một bộ phận làm phách do một Lãnh đạo trường trực tiếp chỉ đạo và chịu trách nhiệm bảo mật thông tin mã phách. Việc tổ chức làm phách có thể chọn một trong 2 phương pháp: Phương pháp dồn túi hoặc phương pháp đánh mã phách theo từng phòng khảo sát. 
3. Công tác chấm khảo sát
Ban Tổ chức cấp trường phân công đủ số lượng giáo viên bộ môn của môn khảo sát (Toán, Ngữ văn) để tiến hành chấm chung tại trường theo hình thức hai vòng độc lập.

Mỗi bài khảo sát tự luận phải được hai giám khảo chấm độc lập, ghi điểm riêng theo số phách vào phiếu chấm cá nhân.

4. Kinh phí
Kinh phí thực hiện theo Công văn số 1882/GD&ĐT-KHTC ngày 28/11/2011 của Sở Giáo dục và Đào tạo về việc kinh phí sao in đề kiểm tra các lớp cuối cấp. Riêng kinh phí đề thi và giấy thi Phòng sẽ có thông báo sau.
5. Hướng dẫn triển khai, lịch làm việc và gửi kết quả khảo sát
- Các trường THCS có thể sử dụng giấy kiểm tra hiện có của trường để tổ chức khảo sát (giấy kiểm tra có phần dành riêng để đánh mã phách). Nếu chưa có giấy khảo sát các trường có thể đăng kí tại Phòng Giáo dục và Đào tạo.
- Để phục vụ công tác thanh tra, kiểm tra, các đơn vị lưu trữ bài khảo sát như bài kiểm tra học kỳ. Phòng sẽ chọn một số trường để chấm kiểm tra.
- Để tạo điều kiên thuận lợi trong công tác tổ chức khảo sát tại trường, các đơn vị thực hiện lịch khảo sát như sau:

Lịch khảo sát

	Ngày kiểm tra
	Môn kiểm tra
	Thời gian bắt đầu phát đề
	Thời gian tính giờ làm bài
	Thời gian

làm bài

	Sáng 22/7/2014
	Ngữ văn 6
	7g30
	7g35
	60 phút

	Chiều 22/7/2014
	Toán 6
	14g30
	14g35
	60 phút


Lịch làm việc
	Thời gian
	Nội dung

	Trước 15/7/2014
	- Các trường THCS nhập danh sách học sinh lớp 6, năm học 2014-2015. và đăng kí số lượng đề thi, giấy thi về Phòng ( qua đ/c Chương)

	Trước
18/7/2014
	- Các trường THCS thành lập Ban tổ chức khảo sát chất lượng đầu vào để triển khai thực hiện.

	Ngày

20/7/2014
	- Các trường THCS họp Ban tổ chức khảo sát chất lượng đầu vào để triển khai thực hiện.

- Các trường THCS nhận đề khảo sát chất lượng lớp 6 tại Phòng  (từ 14g đến 15g).

	Ngày

22/7/2014
	- Khảo sát chất lượng đầu vào theo lịch.

	Ngày 23/7/2014
	- Ban tổ chức khảo sát chất lượng đầu vào cấp trường đánh mã phách và cắt phách bài khảo sát của học sinh theo đúng quy định.

	Ngày 24 và 26/7/2014
	- Ban Tổ chức cấp trường phân công đủ số lượng giáo viên bộ môn của môn khảo sát (Toán, Ngữ văn) để tiến hành chấm chung tại trường theo hình thức hai vòng độc lập.

	Ngày 27/7/2014
	- Ban tổ chức cấp trường tiến hành hồi phách, tổ chức nhập điểm vào file Excel theo quy định của đợt khảo sát đầu năm học 2013 – 2014.

	Ngày 28/7/2014
	- Các trường THCS gửi dữ liệu điểm khảo sát theo mẫu  về Phòng (qua Đ/c Ánh) và các trường Tiểu trên địa bàn huyện có học sinh tham gia khảo sát. Dữ liệu điểm kiểm tra ghi vào đĩa CD theo định dạng dữ liệu quy định. Trên nhãn đĩa CD có ký xác nhận bằng bút dạ của Hiệu trưởng.


6. Công tác kiểm tra khảo sát chất lượng đầu vào
- Phòng  sẽ tổ chức các đoàn kiểm tra công tác tổ chức coi, chấm khảo sát chất lượng đầu vào của các đơn vị trên địa bàn.

Nhận được Công văn này, Phòng yêu cầu các đơn vị nghiên cứu kỹ những hướng dẫn, quán triệt đến tận cán bộ, giáo viên; đồng thời tổ chức triển khai công việc theo thời gian đã quy định. Trong quá trình triển khai, có gì vướng mắc, các đơn vị liên hệ với Phòng để kịp thời giải quyết./.

	Nơi nhận:
- Như trên;

- Lưu: VT.
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